Meéstys Brezno

Méstys Bfezno 13, 294 06 Bfezno, okres Mlada Boleslav
IC: 00237574, DIC: C2237574
tel.: 326399180, e-mail: brezno@seznam.cz, www.brezno.cz

VEREJNA VYZVA

Urad méstyse Bfezno, Bfezno 13, 294 06, tel. 326399180,e-mail brezno@seznam.cz, www.brezno.cz

Starostka méstyse Bfezno vyhladuje dnem 12.10.2020 ve smyslu § 6 zakona ¢. 312/2002 Sb. o Gfednicich
samospravnych celk(i vefejnou vyzvu na pozici

Gfednika — referenta Ufadu méstyse Bfezno
Misto vykonu prace: UFad méstyse Bfezno

Platové zatazeni: dle platnych pfedpist o platovych pomérech zaméstnancid rozpoétovych organizaci,
platova tfida: 9 (v souladu se zakonem €. 262/2006 Sb., ve znéni pozdéjsich predpish
stanovuje nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist

Pracovni Uvazek: 40 hodin tydné

Charakteristika vykonané prace: vykon agend souvisejicich se samostatnou ptisobnosti Gfadu,
asistent(ka) pani starostky, vykon postovnich sluzeb, ovéreni podpist a
agendy Czech Pointu

Termin nastupu: 1.12.2020
Verejné vyzvy se mohou ztcastnit uchazedi, ktefi spliiuji pfedpoklady podle § 4 zak. 312/2002 Sb.:

- Utednikem se mize stat fyzicka osoba, kterd je statnim ob&anem CR a md v CR trvaly pobyt, dosahla
véku 18 let, je zpUsobild k pravnim ukonim, je bezihonna, ovlada jednaci jazyk a splfiuje dalsi
poZadavky pro vykon spravnich ¢innosti stanovené zvlastnim pravnim predpisem

Predpoklady:
- vzdélani stfedoskolské, vysokoskolské — verfejna sprava, ekonomické zaméreni

PoZadavky:
- flexibilita, samostatnost, dobré komunika¢ni schopnosti
- ulivatelskd znalost na PC — MS Office — WORD, EXCEL, Internet, Qutlook, spisova sluzba
- fidi¢sky prukaz pro skupinu ,B”
- praxe ve vefejné sprdvé a osvédceni o zvlastni odborné zplsobilosti vyhodou

Dalsi podminky:

- uchaze¢ o pozici se zu¢astni vstupniho pohovoru
- pracovni pomér se sjednava na dobu neurditou s tfimési¢ni zkuSebni dobou



Prihlaska musi obsahovat:

- jméno, pfijmeni a titul zdjemce

- datum a misto narozeni, statni pfislu§nost a misto trvalého bydlisté
- (Cislo obéanského prikazu zdjemce

datum podani pfihlasky a podpis zajemce (uvedeni platného telefonického kontaktu a
emailové adresy nutné pro sjednani osobniho pohovoru)

K prihlasce je nutné ptipojit tyto nalezitosti:

- strukturovany Zivotopis, ve kterém se uvedou tidaje o dosavadnich zaméstnanich
a o odbornych dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti

- vypis z evidence Rejstfiku trest(l ne starsi nez 3 mésice
- ovéfena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

- podepsané prohlaseni v nasledujicim znéni:
Poskytnutim svych udaji v rozsahu podkladi pro pfihlasku do verejné vyzvy davam ve smyslu zakona
¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Gdajd, souhlas k jejich zpracovani a uchovéni. Jméno a pfijmeni, datum
narozeni a vlastnorucni podpis.

Lhita pro podani pfihlasky je do 12.11.2020 do 16.00 hod

Misto a zplsob podani piihlasky: zasilejte nebo doructe osobné na Ufad méstyse Bfezno,
Biezno 13, 294 06 Brezno

Uzavrenou obdlku oznacte heslem ,Vefejna vyzva“!

evwvs

V Bfezné dne 12.10.2020 Barbora Adamcova
starostka méstyse

Vyvéseno: 12.10.2020

SEJMULO: o



